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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/02/2018

(prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci)

Fundacja Spe Salvi (Lider) w zwiazku z realizacja projektu pn: ,Pomocna dlon dla zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spolecznym” wspotfinansowanego przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu.Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Priorytet VII. Poprawa Spdjnosci Spolecznej,
Dzialanie 7.1. Rozwoj dziatan aktywne] integracji, zaprasza do skladania ofert na
»~Przeprowadzenie szkolenia zawodowego: Sprzedawca z modulem komputerowym” zgodnie
Z ponizszymi wymogami.

I ZAMAWIAJACY
Fundacja Spe Salvi

ul. Warszawska 50

15 — 070 Bialystok

Email: spesalvi2016(@gmail.com
NIP 966 194 81 08

II MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA

1s Biuro Projektu Zamawiajacego
2. Strona internetowa Zamawiajacego: www.spesalvi.org.pl
3. Strona www.bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

II1 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest udzielane zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslona w
~Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-20207. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest finansowane przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z
zorganizowaniem 1 przeprowadzeniem egzaminu prowadzacego do uzyskania kwalifikacji
zawodowych ujetych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, dla ktoérych zostal okreslony
poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji, lub prowadzacych do nabycia kompetencji potwierdzonych
odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem) dla uczestnikow/uczestniczek projektu ,,Pomocna
Dion dla zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym™. Rodzaj i zakres szkolenia
przedstawiono szczegdtowo w dalszej czescei zapytania.

Wymogi:
szkolenie zawodowe musi opiera¢ si¢ na uznawanych programach w danym profilu zawodowym 1
prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji i/lub kompetencji zgodnie z wymogami ,,Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji PO na lata 2014-2020” oraz Zalacznika
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nr 5 ,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspoHinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego™.

- wskazanie w ofercie Instytucji Certyfikujacej, wlasciwej 1 uznawanej dla nadawania
kwalifikacji/certyfikacji danego szkolenia, z ktora Oferent/ka/Wykonawca/czyni bedzie
wspotpracowal na rzecz realizacji egzaminow (jesli dotyezy).

program nauczania musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem MEN z dn. 17.08.2017 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

osoby realizujace musza by¢ wykwalifikowanymi trenerami/trenerkami posiadajacymi min. 2 lata
doswiadczenia
szkolenie musi by¢ organizowane w terminach 1 godzinach odpowiadajacych dla
uczestnikow/czek dajac tym samym mozliwosc korzystania z ustug rowniez dla kobiet (godzenie
zycia zawodowego 1 rodzinnego)

Oferent/ka/Wykonawca/czyni w cenie brutto za szkolenie wliczy 1 zapewni obiad dla
uczestnikow/czek kazdego dnia szkolenia, jezeli czas szkolenia jest
Oferent/ka/Wykonawca/czyni zapewni do realizacji szkolen sale z odpowiednimi warunkami
socjalnymi i spelniajgcymi wymogi BHP i PPOZ bez barier architektonicznych dla osdb
niepelnosprawnych oraz uwzglednit/a miejsce na spozywanie positkow

+ szkolenia muszg by¢ dopasowane do poziomu uczestnikow/czek — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia 1 dostosowanie do nich
programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod umozliwiajacych osiggniecie celu.
Podczas szkolenia wykorzystywane musza by¢ réznorodne, angazujgce uczestnikow/czki
metody ksztalcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji
0sOb uczacych sie. Metody te sa adekwatne do deklarowanych rezultatow, tresci szkolenia oraz
specyfiki grupy. W przypadku niezdania egzaminu lub pojawieniu si¢ ryzyka niezdania
egzaminu (uzyskania certyfikatu) Wykonawca/czyni zapewni nicodplatnie dodatkowe godziny
szkoleniowe, uzupetniajace braki uczestnika/czki projektu.

czas realizacji szkolenia musi by¢ mozliwie skumulowany (optymalnie realizacja w kazdym
kolejnym roboczym dniu tygodnia); godzina szkoleniowa: 45 minut

zalecany dzienny czas trwania zaje¢ szkoleniowych (wlacznie z przerwami 1 positkiem): minimum
6 godzin i 5 minut a maksimum 8 godzin zegarowych; wszelkie odstepstwa od zalecanego czasu
trwania powinny uzyskac zgode Zamawiajacego

« zrodla weryfikacji: dokumenty zgodnie z punktem 4.5. i niniejszego zapytania.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé laczenia uczestnikow/czki projektowych z  grupa
uczestnikow/czek poza projektem, z zastrzezeniem realizacji wsparcia w nie mniejszym
zakresie, niz okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4.1.1. Szkolenie zawodowe: sprzedawca z modulem komputerowym

Realizacja szkolenia zostanie zlecona podmiotowi posiadajgcemu: wpis do Rejestrow Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzkie Urzedy Pracy oraz doswiadczenie (zgodnie z
punktem 5.2.2 niniejszego zapytania) w realizacji szkolenia zawodowego: sprzedawca z modulem
komputerowym.

e czas trwania szkolenia: 110h/na uczestnika/czke szkolenia, w tym: min. Modut
komputerowy: Pakiet Ms Office - MS Word - min. 25 godz., Pakiet Ms Office - MS
Excel - min. 25 godz, fakturowanie min. 10 godz., rachunkowos¢ handlowa,
kreowanie wizerunku oraz savoir - vivre w zawodzie sprzedawca, przepisy prawne,
negocjacje handlowe, obshuga kasy fiskalnej. Szkolenie zakonczone egzaminem
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certyfikowanym (ECDL) z poziomem dostosowanym do poziomu kompetencji
uczestnika

e przewidywana liczba uczestnikow/czek: 1 osoba

o przewidywana liczba szkolen: 1

e po ukonczeniu szkolenia uczestnicy/czki otrzymaja zaswiadczenie MEN
potwierdzajace kwalifikacjg/nabycie kompetencji w zawodzie sprzedawcy zgodnie z
wymaganiami wynikajacymi z zalgcznika nr 5 do przedmiotowego zapytania.

4.2. Wspoélny Slownik Zamoéwien (CPV)

KOD CPV: 80000000-4
Nazwa kodu CPV: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4.3. Miejsce realizacji zamoéwienia
Biatystok, woj. podlaskie. Szkolenie musi odbywac¢ si¢ na terenie Bialegostoku.

4.4. Termin realizacji zaméwienia

Rozpoczecie szkolenia: do 4 dni po podpisaniu umowy i przekazaniu danych uczestnika.

Termin realizacji szkolenia: planowo III - IV 2018 przy czym rozpoczecie szkolenia powinno
odby¢ sie¢ w marcu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu zakonczenia realizacji szkolenia.
Szczegolowy  termin  przeprowadzenia szkolenia zostanie uzgodniony po  wylonieniu
Wykonawcy/czyni.

4.5. W ramach realizacji szkolenia Oferent/ka/Wykonawca/czyni zobowiazany bedzie do:

a) zapewnienia uczestnikowi/czce kursu materialow szkoleniowych (przygotowanych z
zastosowaniem prostego jezyka, niedyskryminujacego oséb, dla ktorych jezyk urzedowy lub
rozbudowany przekaz moga by¢ niezrozumiale)

b) zapewnienia miejsca, w ktérym bedzie odbywac sie kurs, spelniajacego wymogi BHP oraz
posiadajacego dostep do pomieszezen sanitarnych i miejsce spozywania positku. Do miejsca
szkolenia powinien istnie¢ dogodny dojazd zarowno srodkiem komunikacji publicznej jak

i prywatnym $rodkiem transportu;

¢) przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych zgodnie z programem kursu oraz
przedstawionym i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego harmonogramem kursu; szkolenie powinno
by¢ dopasowane do poziomu uczestnikdw — obowiazkowe jest zbadanie wyjsciowego poziomu
kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia 1 dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz
wykorzystywanych metod;

d) przeprowadzenia walidacji procesoOw uczenia,

e) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego 1 dostarczenia Zamawiajacemu protokotu/arkusza
przebiegu egzaminu wewnetrznego;

f) zorganizowania i zapewnienia przeprowadzenia egzaminu zewngtrznego potwierdzajacego
uzyskane kwalifikacje lub przeprowadzenie certyfikacji zgodnie z wymaganiami wynikajagcymi z
zalacznika nr 5 do przedmiotowego zapytania.

g) biezacego (tego samego dnia) informowania Zamawiajacego o kazdorazowym przypadku
nieobecnosei uczestnika/czki kursu na zajeciach oraz o przypadku rezygnacji z uczestnictwa w
zajeciach;
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h) prowadzenia wymaganej dokumentacji zajeé: raporty podsumowujace ocene efektéw uczenia
sie, program szKolenia (z uwzglednieniem tematdéw zajeé, metod szkoleniowych 1 harmonogramem
wraz z wymiarem czasowym), materiaty szkoleniowe, protokoly materialow szkoleniowych oraz
positkow, lista obecnosci, dziennik zajcc, testy, rejestr wydanych zaswiadczen lub inne dokumenty
potwierdzajace ukonczenie szkolenia, protokol z egzaminu koncowego, zdjecia wykonywane w
czasie zaje¢ oraz przekazania dokumentacji Zamawiajagcemu niezwlocznie po zakonczeniu kursu;

1) oznaczenia miejsc, w ktorych beda si¢ odbywaly zajecia poprzez wywieszenie plakatu
informacyjnego dotyczacego projektu (dostarczonego przez Zamawiajacego);

) umieszczenia obowigzujacych logotypow (dostarczonych przez Zamawiajacego) na dokumentach
dotyczacych realizowanego kursu, w tym materialach szkoleniowych i edukacyjnych oraz
certyfikatach (jesli przepisy dopuszczajg takg mozliwosé).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci/tki, ktorzy spelniaja tacznie nastepujgce

warunki udzialu w postepowaniu:

i Oferent/ka wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania oraz posiada aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy.

Zamawiajacy uzna, ze Oferent/ka posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynno$ci oraz posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewddzkiego
Urzedu Pracy, na podstawie zataczonych kopii dokumentow.

Wszystkie zataczone kopie dokumentow powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginalem
przez Oferenta/tke.

Wymaga si¢ rowniez wskazania w ofercie Instytucji Certyfikujacej, wilasciwej i uznawanej dla
nadawania kwalifikacji/certyfikacji danego szkolenia, z ktérg Oferent/tka/Wykonawca/czyni bedzie
wspolpracowal na rzecz realizacji egzaminow (jesli dotyczy).

Ocena speinienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Oferent/ka
spelnia albo nie spetnia warunku.

2. Oferent/ka posiadajg niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem
technicznym 1 personelem spelniajgcym warunki okreslone w zapytaniu tj.:

w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnoédci jest krdtszy to od momentu rozpoczecia dziatalnosci, Oferent/ka przeszkolili co
najmniej 5 0sdb w zakresie tematycznym, na ktory sktadana jest oferta.

Ocena spetniania tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o zalgczony do oferty wykaz
przeszkolonych osob wedlug wzoru z Zalacznika nr 2 oraz dokumenty potwierdzajace posiadane
doswiadczenie (zgodnie z punktem 5.2.2 niniejszego zapytania).

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Oferent/ka
spetnia albo nie spetnia warunku.

3, Sytuacja ekonomiczna, finansowa i organizacyjna

Warunek ten zostanie spelniony, jesli Oferent’/ka oswiadczy, iz znajduje si¢ w sytuacji
ckonomicznej, finansowe] 1 organizacyjnej zapewniajgce] prawidlowe wykonanie zamowienia
Zatacznik nr 3. Oswiadczenie o sytuacji Oferenta/ki.
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certyfikowanym (ECDL) z poziomem dostosowanym do poziomu kompetencji
uczestnika

e przewidywana liczba uczestnikow/czek: 1 osoba

o przewidywana liczba szkolen: 1

e po ukonczeniu szkolenia uczestnicy/czki otrzymajg zaswiadczenie MEN
potwierdzajace kwalifikacje/nabycic kompetencji w zawodzie sprzedawcey zgodnie z
wymaganiami wynikajacymi z zalacznika nr 5 do przedmiotowego zapytania.

4.2. Wspélny Slownik Zaméwien (CPV)

KOD CPV: 80000000-4
Nazwa kodu CPV: Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

4.3. Miejsce realizacji zaméwienia
Biatystok, woj. podlaskie. Szkolenie musi odbywac si¢ na terenie Bialegostoku.

4.4.  Termin realizacji zaméwienia

Rozpoczecie szkolenia: do 4 dni po podpisaniu umowy i przekazaniu danych uczestnika.

Termin realizacji szkolenia: planowo 111 - IV 2018 przy czym rozpoczecie szkolenia powinno
odby¢ sie w marcu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu zakonczenia realizacji szkolenia.
Szczegolowy termin  przeprowadzenia szkolenia  zostanie uzgodniony po  wylonieniu
Wykonawcey/czyni.

4.5. W ramach realizacji szkolenia Oferent/ka/Wykonawca/czyni zobowiazany bedzie do:

a) zapewnienia uczestnikowi/czce kursu materialow szkoleniowych  (przygotowanych z
zastosowaniem prostego jezyka, niedyskryminujacego o0s6b, dla ktérych jezyk urzedowy lub
rozbudowany przekaz mogg by¢ niezrozumiale)

b) zapewnienia miejsca, w ktérym bedzie odbywac sie kurs, spelniajacego wymogi BHP oraz
posiadajgcego dostep do pomieszezeni sanitarnych i miejsce spozywania positku. Do miejsca
szkolenia powinien istnie¢ dogodny dojazd zaréwno érodkiem komunikacji publicznej jak

I prywatnym $rodkiem transportu;

¢) przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych zgodnie z programem kursu oraz
przedstawionym i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego harmonogramem kursu; szkolenie powinno
by¢ dopasowane do poziomu uczestnikow — obowiazkowe jest zbadanie wyjsciowego poziomu
kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz
wykorzystywanych metod;

d) przeprowadzenia walidacji proceséw uczenia:

e) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego 1 dostarczenia Zamawiajacemu protokotu/arkusza
przebiegu egzaminu wewnetrznego:

f) zorganizowania i zapewnienia przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego
uzyskane kwalifikacje lub przeprowadzenie certyfikacji zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi z
zalgeznika nr 5 do przedmiotowego zapytania.

g) biezacego (tego samego dnia) informowania Zamawiajacego o kazdorazowym przypadku
niecobecnoscei uczestnika/czki kursu na zajeciach oraz o przypadku rezygnacji z uczestnictwa w
zajeciach;

Fandocia ALV
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Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Oferent/ka
spelnia albo nie spetnia warunku.

4. Brak powigzan z Zamawiajacym
Warunek ten zostanie spelniony, jesli Oferent/ka o§wiadezy (wypelni Zatacznik nr 4. Odwiadcezenie
o braku powigzan). iz nie jest wykluczony z ubiegania si¢ o zamoOwienie jako podmiot powigzany
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym lub z osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta/ki, w
szczegblnosci poprzez:
uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spolki eywilnej lub spotki osobowe;j,
posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akeji,
pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika
pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ponadto wyklucza si¢ z ubiegania si¢ 0 zamowienie podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo z
Partnerem projektu — Tomasz Piasecki Artsteel, ul. Dzieci Zamojszczyzny 18, 20 — 811 Lublin jak
réwniez wszystkie osoby bedace personelem podmiotéw powiazanych.
‘Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Oferent/ka
spelnia albo nie spetnia warunku.

5.2. Kryteria oceny ofert — opis sposobu oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria:
e Kl -cena
o K2 — dosSwiadczenie

Jako kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty przyjmuje si¢ w niniejszym postgpowaniu
najkorzystniejszy bilans punktow przyznanych w oparciu o kryteria:

L.p [Kryterium Waga [Maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymaé
oferta za dane kryterium

1. [(Cena brutto za 80 % |80 punktow
przeprowadzenie kursu

2. |Doswiadczenie 20 % RO punktow

1. Sposob przyznawania punktacji za kryterium cena (K1):

Punkty za kryterium ..Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:
K1 = (Cmin:Cof) x 80

gdzie:

K1 —liczba punktow uzyskana za kryterium ceny

ooy

Fundacia 5P
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Cmin — cena najnizsza sposréd waznych ofert
Cof — cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku.

Ceng nalezy poda¢ w PLN z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cena dotyczy realizacji
jednego szkolenia dla wskazanej przy szkoleniu ilosci oséb. Podana cena powinna zawiera¢
wszystkie  koszty zwigzane =z  wykonywaniem zamowienia, materialow szkoleniowych,
przeprowadzenia zajg¢ teoretycznych i praktycznych, przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego
jak 1 oplaty za egzamin zewnetrzny Instytucji Certyfikujacej, wydania zaswiadczenia o ukonczenia
kursu. Oferent/ka/Wykonawca/czyni w cenie brutto za szkolenie wliczy 1 zapewni obiad dla
uczestnikow/czek kazdego dnia szkolenia.

2; Sposob przyznawania punktacji za kryterium ,,Doswiadczenie” (K2):

W kryterium ,.doswiadezenie™ ocenie podlega¢ bedzie liczba 0sob przeszkolonych przez
Oferenta/tk¢ w zakresie tematycznym, na ktory skladana jest oferta w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to od
momentu rozpoczecia dziatalnosci).

Punkty beda przyznawane za przeszkolenie 5 i wigee] 0sob w zakresie tematycznym, na ktory
sktadana jest oferta.

Punkty przyznawane za kryterium .,do$wiadczenie” beda liczone nastepujaco:

wykazana ilosci przeszkolonych 0sdb — ilo$¢ przyznanych punktéw:

5 0s6b — 2 punkty
6-10 0s6b — 4 punkty
11-15 0s6b — 6 punktow
16-20 0s6b — 8 punktow
21-25 0s6b — 10 punktow
26-30 0s0b — 12 punktéw
31-35 0sob — 14 punktow
36-40 0s6b — 16 punktow
41-45 0s6b — 18 punktow
46 1 wiecej 0sob — 20 punktow

Ocena kryterium .. doswiadczenie™ bedzie dokonywana w oparciu o zalaczony do oferty wykaz
przeprowadzonych kurséw/szkolen z uwzglednieniem liczby przeszkolonych oséb wedhug wzoru z
zatgeznika nr 2 do zapytania ofertowego oraz dokumenty potwierdzajgce realizacje poszczegolnych
kursow/szkolen. Dokumenty potwierdzajace realizacj¢ poszezegdlnych kursow/szkolefi (umowa na
realizacje  kursu/szkolenia, i/lub protokél odbioru ustugi, i/lub rejestr/lista wydanych
zaswiadczen/certyfikatow ukonczenia kursu/szkolenia, i/lub referencje) musza poswiadczaé ilodci
przeszkolonych o0séb (prosimy o podkreslenie flamastrem w kazdym dokumencie ilogci
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przeszkolonych osdb). Kopie dokumentoéw potwierdzajacych realizacj¢ powinny by¢ poswiadczone
za zgodno$§¢ z oryginatem przez Oferenta/tke.

Koncowa ocena oferty stanowi sume¢ punktow uzyskanych za: kryterium ,Cena”™ (K1) oraz
kryterium ..Doswiadczenie” (K2). Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt (lacznie za dwa
kryteria). Za najkorzystniejsza zostanic uznana oferta, ktdra otrzyma najwieksza liczbe punktow.

VI

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Skiadana oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamoOwienia oraz innymi
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w szczegOlowym opisie przedmiotu
zamoOwienia,w przeciwnym razie nie bedzie brana pod uwage.
Kazdy/a Oferent/tka moze zlozyé tylko jedna oferte. Nie dopuszeza si¢ skladanie ofert
cze$ciowych. Oferty z cenami wariantowymi zostang odrzucone.
Oferta oraz wszelkie zalgczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta/tki (zgodnie z zalaczonymi dokumentami). W przypadku, gdy
oferta  jest podpisana przez inng osobe niz  przedstawiciel’e  prawny/i
Oferenta/tki/Wykonawcy/czyni, do oferty nalezy dolaezy¢ oryginatl lub poswiadczong kopie
stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zalaczniki do niniejszego
zapytania ofertowego:

1. Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Wykaz przeprowadzonych kursow
Zalacznik nr 3 — Os$wiadczenie o sytuacji oferenta
Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan
Zatacznik nr 5 — Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektow wspotinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego™.

9 e b

5. Oferta musi by¢ kompletna, tzn. zawiera¢ min.:

6.
7.

- wszystkie w/w zalaczniki (od 1 do 5)

- aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

- aktualny (wystawiony nie wezesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu skiadania ofert)
wydruk dokumentu rejestrowego (CEIDG, KRS, itp.) lub réwnowaznego, z ktorego bedzie
wynikalo m.in. umocowanie prawne osoby podpisujacej oferte

- dokumenty potwierdzajace posiadane dos§wiadezenie (zgodnie z punktem 5.2.2 niniejszego
zapytania).

Zalgczniki powinny zosta¢ zlozone w oryginale, pozostale dokumenty moga by¢ ztozone w
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Oferenta/tke/Wykonawce/czynig.
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wowezas, gdy zlozona przez Oferenta/tke/Wykonawcee/czynie
kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Oferent/ka ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent/tka przed uplywem terminu skladania ofert moze dokonywac jej zmiany,
uzupelnienia, wycofania.

8. Forma oferty:

gy
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Oferta powinna przedstawia¢ cene brutto wyrazona w PLN. Cena ofertowa winna
uwzglednia¢ wszystkie koszty Oferenta/tki zwigzane z nalezytym wykonaniem zamodwienia,
w tym podatek VAT, koszty produktow, pracy, sprzetu i srodkow transportu oraz koszty
posrednie, zysk, przewidywana inflacj¢ do konca $wiadezenia ustugi i podatek. Cena bedzie
ceng brutto tj. Zamawiajacy nie bedzie zobowiazany do ponoszenia zadnych innych
wydatkow przekraczajacych podang cene. Podana cena bedzie ceng niezmienng do konca
realizacji Zamowienia. W przypadku zlozenia oferty przez osobe fizyczng zastrzega sie, Ze
cena oferowana przez Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie obciazenia, ktore poniesie
Zamawiajacy z tytulu zawarcia umowy z tym Wykonawca.

9. Do uplywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupelnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Oferenci/tki, ktorzy ztozyli
ofert¢ zostana poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie
tresci zapytania ofertowego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedluzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
postgpowania na kazdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych oraz bez podania przyczyny.

11. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

12. Oferent/tka, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte zobowiagzany jest w terminie 7 dni od
dnia wezwania przez Zamawiajacego do zawarcia umowy.

13. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzien skladania ofert.

14. W przypadku gdy Oferent/ka, ktérego/ej oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza,
odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Oferentem/tka,
ktéry uzyskal w postgpowaniu kolejng najwyzsza liczbg punktow.

15, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z
Oferentem/tka/Wykonawca/czyni, ktory zlozy wazna najkorzystniejsza oferte w przypadku,
gdy:

- cena tej oferty przekracza budzet, ktérym dysponuje Zamawiajacy
- 1los¢ uczestnikow/czek szkolenia bedzie nizsza lub wyzsza niz wskazana w zapytaniu
liczba osdb.
W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosa efektu,
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie.

16. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Zamawiajacym jest:
Wioletta Ku¢
koordynator projektu
8573201 34
ul. Warszawska 50
15 - 077 Biatystok
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VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

]

VIII.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie oryginatu poczta tradycyjng lub osobiscie (liczy si¢ data
wplywu do siedziby Zamawiajacego) na adres Biura projektu: Fundacja Spe Salvi ul.
Warszawska 50, 15, 15-077 Bialystok z dopiskiem ZAPYTANIE OFERTOWE NR

1/02/2018 w godzinach 9.00 — 15.00 od poniedziatku do pigtku.

Kompletna oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym wraz z zalacznikami w
terminie do 01.03.2018 do godz. 12.00 w Biurze projektu ul. Warszawska 50, 15 -077
Biatystok, 15-472 Bialystok. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu
prawidlowego zlozenia/dostarczenia oferty ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data wystania przesylki pocztowej lub kurierskiej. Oferty otrzymane
po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki,
sktadajace si¢ na wazng oferte.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami zalgcznikow, a w szczegolnosei zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

Otwarcie ofert nastapi 02.03.2018 w Biurze projektu ul. Warszawska 50, 15 -077 Bialystok,
O wynikach postepowania (ewentualnie o jego uniewazniecniu) Oferenci zostang
powiadomieni droga mailowa.

Pozostate informacje i warunki uniewaznienia postepowania:

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow/tek wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Oferenci/tki beda zobowigzani/e do przedstawienia wyjasnien w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, w szczegolnosci w przypadku, gdy:

a)  wystgpl istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wezesniej przewidzied.

b)  postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

c) jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktorg musiatby wybra¢ jako najkorzystniejsza
nie gwarantuje uzyskania zalozonego efektu merytorycznego projektu ani nie
doprowadzi do realizacji jego celu.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA

1.

b2

Jezeli Oferent/ka, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

O miejscu 1 terminie podpisania umowy, Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce/czyni/Oferenta/tke telefonicznie. Wykonawca jest obowigzany zawrze¢ z
Zamawiajacym umowe w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Fundacia .SPE SALVY”
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INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEN

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca/czynia beda prowadzone wylacznie w

ztotych polskich (PLN).

2. Platnosci beda nastgpowaly po zakonczeniu danego szkolenia, na podstawie wystawionego

rachunku/faktury, platne przelewem do 14 dni po przekazaniu rachunku/faktury,
zatwierdzonego protokotu odbioru ustugi, podpisanych list obecnosei uczestnikow/czek
projektu oraz kart czasu pracy.

3. W przypadku braku srodkow finansowych na rachunku projektu — niezwlocznie od

momentu ich wplywu.

4. W przypadku zakonczenia udzialu w projekcie uczestnika/czki podczas szkolenia (np. z

powodu podjecia pracy) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcey/czyni koszty stale (niezalezne od
liczby oséb bioracych udzial w szkoleniu) oraz koszty zmienne, tj. uzaleznione od liczby
osdb bioracych udzial w szkoleniu za czas/okres uczestnictwa danej osoby w szkoleniu.

WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku gdy nastapi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci
spowodowanych czynnikami zewngtrznymi, np. sila wyzsza, nieprzewidziane warunki
pogodowe oraz inne okolicznosci zewngtrzne mogace mie¢ wplyw na realizacje postanowien
Umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany tresci umowy, w przypadku wystapienia
czynnikow uniemozliwiajacych badz zagrazajacych prawidlowej realizacji projektu, a
niemozliwych do przewidzenia na etapie skladania zapytania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany tresci umowy, w przypadku zmniejszenia, co
moze by¢ spowodowane brakiem zgloszen w prowadzonym procesie rekrutacji, jak rowniez
przypadkami losowymi uniemozliwiajacymi udziatu w szkoleniu np. w szczegdlnoscei choroby
osoby, ktéra zadeklarowata udzial w projekcie, na etapie przed podpisaniem umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany tresci umowy, w przypadku gdy wynikng
rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usunaé w inny sposob, a zmiana
bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapisow przez strony.

f) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany tresci umowy jezeli zmiana nie prowadzi

g)

do zmiany charakteru umowy i zostang spelnione 1acznie nastepujace warunki:
1. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami. ktorych
zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidzieé,

11. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku przerwania, zawieszenia lub prowadzenia zaje¢ niezgodnie z
programem, harmonogramem i ustaleniami stron umowy.
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h.@ Fundusze
Europeijskie
*rogram Regionatny P

Unia Europejska R
Europejski Fundusz T z
Rozwojl Regionalnego i

Profekt ., Pomocna dion dla zagrozonveh ubostwem Tub wylluczeniem spolecznvm ™ nr RPPD.O7.01.00-20-00134/16-00

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy/czyni w zakresie prawidlowosci
wykonywania ustalen niniejszej umowy, w szczegdlnosci w zakresie prawidlowego
wykonywania postanowien.

i) Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢ zmiany umowy w innych niz wymienione powyzej
przypadkach za obopolnym porozumieniem Stron.

XI. INFORMACJE O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH, o ktérych mowa w pkt 8
lit. h podrozdzialu 6.5 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”

Zamawiajacy udzieli Wykonawcy/czyni wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w
okresie do konca projektu (czyli do 31.12.2018r.), przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ushugi, polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug. Oznacza to, np. mozliwosé
zorganizowania w pozniejszym okresie trwania projektu szkolenia opisanego w tym zapytaniu
ofertowym, dla nowo przyjetych beneficjentéw oraz oznacza tez mozliwos¢ zwigkszenia ilosci
uczestnikéw opisanego w zapytaniu ofertowym szkolenia, jesli do czasu podpisania umowy
zglosza si¢ nowl beneficjenci projektu zainteresowani udzialem w przewidzianym w zapytaniu
ofertowym szkoleniu.

XII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W nn. postepowaniu nie stosuje si¢ przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamdowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) o S$rodkach ochrony prawnej
przystugujacych Oferentowi/tce/ Wykonawey/czyni w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzujg przepisy
zawarte w kodeksie cywilnym.

21.02.2018

[{{oordynator Projekin
’ I}
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